
別記第３
作成・取得年
度

平成２４年度

分類 役員会 性質区分

NO. 更新日 法人文書ファイル名 副題
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期
間が満
了したと
きの措置

保存場
所

文書作成取
得日（ファイ
ル作成日）の
属する年度

文書作成取得
日（ファイル作
成日）におけ
る文書管理者

媒体の種別
法人文書ファ
イル等に係る
文書管理者

1 H25.3.25 役員会に関する事項 役員会に関すること 30 年 H25.4.1 H55.3.31 移管
松島道
路管理
事務所

平成２４年度 総務課長 紙 総務課長

保存
期間

法人文書ファイル管理簿

役員会に関する事項
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別記第３
作成・取得年
度

平成２４年度

分類

NO. 更新日 法人文書ファイル名 副題
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期
間が満
了したと
きの措置

保存場
所

文書作成取
得日（ファイ
ル作成日）の
属する年度

文書作成取
得日（ファイル
作成日）にお
ける文書管理

者

媒体の種別
法人文書ファ
イル等に係る
文書管理者

1 H25.1.7 人事に関する事項
給与・諸手当等の支給額の
決定に関すること

H25.4.1 廃棄 本社 平成２４年度 総務課長 紙 総務課長

2 H24.11.5 人事に関する事項 人事に関すること H25.4.1 廃棄 本社 平成２４年度 総務課長 紙 総務課長

3 H25.3.8
給与、諸手当等の支
給額の決定に関する
こと

平成２４年度　給与台帳 H25.4.1 廃棄
松島道
路管理
事務所

平成２４年度 総務課長 紙 総務課長

職員退
職等後4

年

職員退
職等後4

年

職員退
職等後4

年

保存期
間

法人文書ファイル管理簿

組織、人事に関する事項 性質区分 人事に関する事項
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別記第３
作成・取得年
度

平成２４年度

分類

NO. 更新日 法人文書ファイル名 副題
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期
間が満
了したと
きの措置

保存場
所

文書作成取
得日（ファイ
ル作成日）の
属する年度

文書作成取得
日（ファイル作
成日）におけ
る文書管理者

媒体の種別
法人文書ファ
イル等に係る
文書管理者

1 H25.3.4
諸規程、規則等の制
定改廃に関する事項

諸規程、規則等の制
定改廃に関すること

30 年 H25.4.1 H55.3.31 廃棄
松島道
路管理
事務所

平成２４年度 総務課長 紙 総務課長

保存期
間

法人文書ファイル管理簿

定款及び諸規程に関する事項 性質区分 諸規程、規則等の制定改廃に関する事項
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別記第３
作成・取得年
度

平成２４年度

分類

NO. 更新日 法人文書ファイル名 副題
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期
間が満
了したと
きの措置

保存場
所

文書作成取
得日（ファイ
ル作成日）の
属する年度

文書作成取得
日（ファイル作
成日）におけ
る文書管理者

媒体の種別
法人文書ファ
イル等に係る
文書管理者

1 H24.12.14
要項、要領等の制定
改廃に関する事項

要項、要領等の制定
改廃に関すること

30 年 H25.4.1 H55.3.31 廃棄
松島道
路管理
事務所

平成２４年度 総務課長 紙 総務課長

保存期
間

法人文書ファイル管理簿

定款及び諸規程に関する事項 性質区分 要項、要領等の制定改廃に関する事項
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別記第３
作成・取得年
度

平成２４年度

分類

NO. 更新日 法人文書ファイル名 副題
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期
間が満
了したと
きの措置

保存場
所

文書作成取
得日（ファイ
ル作成日）の
属する年度

文書作成取得
日（ファイル作
成日）におけ
る文書管理者

媒体の種別
法人文書ファ
イル等に係る
文書管理者

1 H24.4.5
法人登記に関する事
項

法人登記に関するこ
と

H25.4.1 廃棄
松島道
路管理
事務所

平成２４年度 総務課長 紙 総務課長
清算結
了後４年

保存期
間

法人文書ファイル管理簿

解散及び法人登記に関する事項 性質区分 法人登記に関する事項
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別記第３
作成・取得年
度

平成２４年度

分類

NO. 更新日 法人文書ファイル名 副題
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期
間が満
了したと
きの措置

保存場所

文書作成取
得日（ファイ
ル作成日）の
属する年度

文書作成取得
日（ファイル作
成日）におけ
る文書管理者

媒体の種別
法人文書ファ
イル等に係る
文書管理者

1 H24.7.23
有料道路事業の収支見
込みに関する事項

有料道路事業の収支見
込みに関すること

H25.4.1 廃棄
松島道路
管理事務

所
平成２４年度 総務課長 紙 総務課長

事業期間の終了
又は廃止に係る
特定日以後１０年

保存期間

法人文書ファイル管理簿

有料道路事業に関する事項 性質区分 有料道路事業の収支見込みに関する事項
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別記第３
作成・取得年
度

平成２４年度

分類

NO. 更新日 法人文書ファイル名 副題
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期
間が満
了したと
きの措置

保存場所

文書作成取
得日（ファイ
ル作成日）の
属する年度

文書作成取得
日（ファイル作
成日）におけ
る文書管理者

媒体の種別
法人文書ファ
イル等に係る
文書管理者

1 H24.12.14
国立公園特別地域内における
工作物の新築に関する事項

国立公園内における工作物の
新築に関すること

H25.4.1 廃棄
松島道路管
理事務所

平成２４年度 総務課長 紙 総務課長
事業期間の終了
又は廃止に係る
特定日以後10年

法人文書ファイル管理簿

有料道路事業 性質区分 有料道路事業の実施に伴う協議許可等に関する事項

保存期間
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別記第３
作成・取得年
度

平成２４年度

分類

NO. 更新日 法人文書ファイル名 副題
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期
間が満
了したと
きの措置

保存場所

文書作成取
得日（ファイ
ル作成日）の
属する年度

文書作成取得
日（ファイル作
成日）におけ
る文書管理者

媒体の種別
法人文書ファ
イル等に係る
文書管理者

1 H24.6.28 長期借入金に関する事項
政府貸付金に係る報告に
関すること

H25.4.1 廃棄
松島道路
管理事務

所
平成２４年度 総務課長 紙 総務課長

償還終
了後１０

年

保存期
間

法人文書ファイル管理簿

会計事務に関する事項 性質区分 長期借入金に関する事項
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別記第３
作成・取得年
度

平成２４年度

分類

NO. 更新日 法人文書ファイル名 副題
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期
間が満
了したと
きの措置

保存場所

文書作成取
得日（ファイ
ル作成日）の
属する年度

文書作成取得
日（ファイル作
成日）におけ
る文書管理者

媒体の種別
法人文書ファ
イル等に係る
文書管理者

1 H25.3.6
地方職員組合団体共済
部に関する事項

地方職員組合団体共済
部に関すること

H25.4.1 廃棄
松島道路
管理事務

所
平成２４年度 総務課長 紙 総務課長

2 H25.3.28
健康保険及び労働保険に
関する事項

健康保険及び労働保険に
関すること

H25.4.1 廃棄
松島道路
管理事務

所
平成２４年度 総務課長 紙 総務課長

職員退
職等後
４年

職員退
職等後
４年

保存期
間

法人文書ファイル管理簿

庶務に関する事項 性質区分 社会保険等に関する事項
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別記第３
作成・取得年
度

平成２４年度

分類

NO. 更新日 法人文書ファイル名 副題
保存期間の

起算日
保存期間の
満了する日

保存期
間が満
了したと
きの措置

保存場所

文書作成取
得日（ファイ
ル作成日）の
属する年度

文書作成取得
日（ファイル作
成日）におけ
る文書管理者

媒体の種別
法人文書ファ
イル等に係る
文書管理者

1 H25.4.1
法人文書ファイルの管理
に関する事項

平成２４年度　法人文書
ファイル管理簿

H25.4.1 廃棄
松島道路
管理事務

所
平成２４年度 総務課長 紙 総務課長

保存期
間

法人文書ファイル管理簿

文書の収発及び管理等並びに公印の管理に関する事項 性質区分 法人文書ファイルの管理に関する事項

特定日
以後５
年
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	A役員会（役員会）
	管理簿

	Ｂ役員（役員）
	管理簿

	Ｃ組織・人事（事務分掌）
	管理簿

	C組織・人事（組織・人事に関する事項）
	管理簿

	D定款・諸規程（諸規程、規則等の制定改廃に関する事項）
	管理簿

	D定款・諸規程（要項、要領等の制定改廃に関する事項）
	管理簿

	E解散・法人登記（解散、法人登記に関するに関する事項）
	管理簿

	F公告等（公告等に関する事項）
	管理簿

	G１予算・決算（年度の事業計画、予算及び資金計画）
	管理簿

	G２予算・決算（決算に関する事項）
	管理簿

	G３予算・決算（内部監査に関する事項）
	管理簿

	G４予算・決算（資金運用、収支状況に関する事項）
	管理簿

	法人文書ファイル管理簿（有料道路事業）
	
	管理簿

	
	管理簿

	
	管理簿

	
	管理簿

	
	管理簿


	Ｊ１会計事務（会計機関の任免）
	管理簿

	Ｊ２会計事務（短期借入金に関する事項）
	管理簿

	Ｊ３会計事務（長期借入金に関する事項）
	管理簿

	Ｊ４会計事務（契約に関する事項）
	管理簿

	Ｊ５会計事務（収入に関する事項）
	管理簿

	Ｊ６会計事務（支出に関する事項）
	管理簿

	Ｊ７会計事務（源泉徴収）
	管理簿

	Ｊ８会計事務（公租公課）
	管理簿

	Ｋ１庶務（社会保険等）
	管理簿

	Ｋ２庶務（健康診断）
	管理簿

	Ｋ３庶務（服務）
	管理簿

	Ｋ４庶務（旅行命令）
	管理簿

	Ｋ５庶務（時間外）
	管理簿

	Ｋ６庶務（加盟する協議会等）
	管理簿

	Ｋ７庶務（会議、研修会）
	管理簿

	Ｋ８庶務（ホームページ）
	管理簿

	Ｋ９庶務（照会・回答）
	管理簿

	Ｋ１０庶務（報告、届出）
	管理簿

	Ｋ１１庶務（証明書、身分証明書）
	管理簿

	Ｋ１２庶務（儀礼的文書）
	管理簿

	Ｌ費用負担協定等（費用負担協定）
	管理簿

	Ｍ１文書・公印（文書の収発）
	管理簿

	Ｍ２文書・公印（法人文書管理）
	管理簿

	Ｎ１情報公開等（入札結果の公表）
	管理簿

	Ｎ２情報公開等（業務及び財務公開）
	管理簿




